
ПЛАНИРОВАНИЕ РАБОТЫ ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ 

 

№ 

п/п 

Мероприятия Сроки Ответствен-

ный 

Работа с фондом учебной литературы 

1.  Подведение итогов движения фонда. Диагностика 

обеспеченности учащихся учебниками и учебными 

пособиями на 2021-2022 учебный год. 

Сентябрь Заведующий 

библиотекой 

2.  Приём и выдача учебников учащимся. Обеспечение 

выдачи учебников в полном объёме согласно учебным 

программам 

Май, июнь, 

август 

Заведующий 

библиотекой 

3.  Работа с библиографическими изданиями (прайс-

листы, тематические планы издательств, перечни 

учебников и пособий, рекомендованные министер-

ством образования) 

 Ноябрь – 

 декабрь 

Заведующий 

библиотекой 

4.  Составление совместно с руководителями МО бланка 

заказа на учебники с учётом их требований на 2022-

2023 учебный год 

 Декабрь  Заведующий 

библиотекой 

5.  Формирование общешкольного заказа на учебники и 

учебные пособия с учётом замечаний курирующих 

заместителей директора школы и руководителей ме-

тодических объединений 

Декабрь-

февраль 

Заведующий 

библиотекой 

6.  Согласование и утверждение заказа на 2022-2023 

учебный год с администрацией школы, его передача 

ведущему специалисту УО 

Декабрь-

февраль 

Заведующий 

библиотекой 

7.  Приём и обработка поступивших учебников: оформ-

ление накладных, запись в КСУ, штемпелевание, 

оформление картотеки, занесение в базу данных элек-

тронного каталога 

Август-

сентябрь 

Заведующий 

библиотекой 

8.  
Проведение работы по сохранности учебного фонда 

(рейды по классам с проверкой учебников) 

Один раз в 

полугодие 

Заведующий 

библиотекой 

9.  
Ведение журнала выдачи учебников 

В течение 

года 

Заведующий 

библиотекой 

10.  
Работа с резервным фондом учебников 

Август-

сентябрь 

Заведующий 

библиотекой 

Справочно-библиографическая работа 

1.  
Выполнение библиографических справок 

По запросам 

читателей 

Заведующий 

библиотекой 

1.  Проведение обзоров новинок для педагогов  По мере  

поступления 

Заведующий 

библиотекой 

2.  Помощь учащимся в подборе материала по теме  

урока 

По запросам 

читателей 

Заведующий 

библиотекой 

3.  Консультации, рекомендательные беседы Постоянно Заведующий 

библиотекой 

4.  Обновление страницы библиотеки на сайте школы Постоянно Заведующий 

библиотекой 



Работа с фондом художественной литературы 

1. Изучение состава фонда и анализ его использования В течение 

года 

Заведующий 

библиотекой 

2. Своевременный приём, систематизация, техническая 

обработка и регистрация новых поступлений 

В течение 

года 

Заведующий 

библиотекой 

3. Занесение в базу данных электронного каталога по-

ступающей литературы 

В течение 

года 

Заведующий 

библиотекой 

4. Учёт библиотечного фонда по графику инвентариза-

ции материального отдела 

 Заведующий 

библиотекой 

5. Обеспечение свободного доступа обучающихся к ху-

дожественному фонду 

В течение 

года 

 

Заведующий 

библиотекой 

6. Выдача изданий читателям В течение 

года 

Заведующий 

библиотекой 

7. Оформление фонда (наличие полочных, буквенных 

разделителей), эстетика оформления 

В течение 

года 

Заведующий 

библиотекой 

8. Соблюдение правильной расстановки фонда на стел-

лажах 

В течение 

года 

Заведующий 

библиотекой  

9. Систематическое наблюдение за своевременным воз-

вратом в библиотеку выданных изданий 

В течение 

года 

Заведующий 

библиотекой 

Работа по сохранности фонда 

1. Организация работ по мелкому ремонту и переплёту 

изданий с привлечением учащихся 

В течение 

года 

Заведующий 

библиотекой 

2. Составление списков должников 1 раз в учебном году В течение 

года 

Заведующий 

библиотекой 

3. Обеспечение требуемого режима систематизирован-

ного хранения и физической сохранности библиотеч-

ного фонда. Раз в месяц устраивать санитарный день 

В течение 

года 

Заведующий 

библиотекой 

Работа с читателями 

1. Индивидуальная работа. 

Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, 

педагогов, технического персонала, родителей 

В течение 

года 

Заведующий 

библиотекой 

2. Обслуживание читателей в читальном зале: учителей, 

учащихся 

В течение 

года 

Заведующий 

библиотекой 

3. Рекомендательные беседы при выдаче книг В течение 

года 

Заведующий 

библиотекой  

4. Изучение и анализ читательских формуляров В течение 

года 

Заведующий 

библиотекой 

5. Проведение библиотечных уроков по повышению 

библиотечно-библиографической грамотности уча-

щихся 

В течение 

года 

Заведующий 

библиотекой 

Работа с педагогическим коллективом и классным 

и руководителями 

1. Информирование учителей о новой учебной литерату-

ре, педагогических журналах и газетах 

В течение 

года 

Заведующий 

библиотекой 

2. Помощь в организации и проведении классных часов В течение Заведующий 



года библиотекой 

3. Консультационно-информационная работа с МО учи-

телей-предметников, направленная на оптимальный 

выбор учебников и учебных пособий в новом учебном 

году 

В течение 

года 

Заведующий 

библиотекой 

Работа с учащимися 

1. Обслуживание учащихся согласно расписанию работы 

библиотеки 

Постоянно Заведующий 

библиотекой 

2. Проводить беседы с вновь записавшимися читателями 

о культуре чтения книг. Объяснить об ответственно-

сти за причинённый ущерб книге или учебнику 

Постоянно Заведующий 

библиотекой 

3. Рекомендовать художественную литературу и перио-

дические издания согласно возрастным категориям 

каждого читателя 

Постоянно Заведующий 

библиотекой 

4. Ознакомление школьников с мультимедиа ресурсами, 

имеющимися в фондах школьной библиотеки 
Постоянно Заведующий 

библиотекой 

Массовая работа 

1.  «Первое путешествие в страну книг». Знакомство с 

библиотекой. 1-е классы. 
Сентябрь Заведующий 

библиотекой 

2. День солидарности в борьбе с терроризмом «Инструк-

тажи безопасности». 
Сентябрь Заведующий 

библиотекой 

3. 210 лет со дня Бородинского сражения (1812 

г.). Флешмоб по стихотворению М. Ю. Лермонто-

ва "Бородино". 

Сентябрь Заведующий 

библиотекой 

4. «Расстановка книг в библиотеке» - урок –

путешествие. 3 классы 
Сентябрь Заведующий 

библиотекой 

5. «Книжная выставка и её назначение» - библиотечный 

урок. 4-5 классы 
Сентябрь Заведующий 

библиотекой 

6. «Под флагом Белгородчины» - челендж. Октябрь Заведующий 

библиотекой 

7. Международный День школьных Библиотек – квиз 

для уч-ся 8-9 кл.  
Октябрь Заведующий 

библиотекой 

8. Международный День животных. «Удивительный мир 

животных» - беседа + электронная презентация.  3 кл. 

Октябрь Заведующий 

библиотекой 

9. «Урок. Интернет. Безопасность». 7-9 классы Октябрь Заведующий 

библиотекой 

10. «В гости к С. Я. Маршаку» - игра путешествие. (135-

лет со дня рождения писателя). 
Ноябрь Заведующий 

библиотекой 

11. «Живая классика» - конкурс чтецов. Ноябрь Заведующий 

библиотекой 

12. Дню народного единства «Во славу русскую я жизнь 

не пожалел» - акция.  
Ноябрь Заведующий 

библиотекой 

13. «Битва за Москву» - квиз. Ноябрь Заведующий 

библиотекой 
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14. «Командор из страны детства» - встреча с книгами В. 

П. Крапивина. (85 лет со дня рождения) 

Ноябрь Заведующий 

библиотекой 

15. Международный День матери Ноябрь Заведующий 

библиотекой 

16. День Государственного герба РФ «Государственная 

символика моей Родины» - Беседа. 
Ноябрь  Заведующий 

библиотекой 

17. «Главный закон» - тематическая викторина, посвя-

щённая дню Конституции РФ. 8-9 классы 

  

Декабрь Заведующий 

библиотекой 

18.  «А ты прочти и улыбнись» - встреча с героями книг Э Успенского 

Эдуарда Успенского. (85 лет со дня рождения). 
 

Декабрь Заведующий 

библиотекой  

19.  «Рождественские и новогодние традиции» - выставка-

беседа.  
Декабрь Заведующий 

библиотекой 

20. Библиотечный час "Здравствуй, зимушка-зима!".  

2-3 классы 

Декабрь Заведующий 

библиотекой   

21. «Непокоренный  Ленинград» - слайд-беседа. Январь Заведующий 

библиотекой 

22. «Звезда по имени Высоцкий» - литературный час. (85 

лет со дня рождения). 
Январь Заведующий 

библиотекой 

23. «В гостях у Библиоши» - запись первоклассников в 

библиотеку. 1 класс 
Февраль Заведующий 

библиотекой 

24. «Помним. Гордимся. Равняемся» - марафон.  Февраль Заведующий 

библиотекой 

25. «Богатырская удаль» - библиотечный урок ко Дню 

защитников Отечества.  

Февраль Заведующий 

библиотекой 

26. Международный День родного языка беседа. 

 
Февраль Заведующий 

библиотекой 

27. «Русский писатель и педагог»- игра-викторина к 200 – 

летию со дня рождения К.Н. Ушинского. 5-7 классы 

Март Заведующий 

библиотекой 

28. Неделя детской книги. Праздник-открытие: «Путеше-

ствие на остров книголюбов». Игра-викторина и бесе-

да об истории праздника. 2 классы 

Март Заведующий 

библиотекой 

29. «Сказка – ложь, да в ней намек» - квест -  игра.  Март Заведующий 

библиотекой 

30. «По страницам знакомых книг» - игра-викторина.  

 

Март Заведующий 

библиотекой 

31. Презентация книги «Военная история России»  10-11 

кл. 
Март Заведующий 

библиотекой 

32. «Школа безопасности» - квест-игра. 1- е классы  

 

Март Заведующий 

библиотекой 

33. «Быть здоровым – здорово!!!» - библиотечный урок, 

приуроченный к Всемирному дню здоровья.  

1-2 классы 

Апрель Заведующий 

библиотекой 



34. «Звёздная галактика», тематический кроссворд по-

священный первого полёту человека в космос.  

Апрель Заведующий 

библиотекой 

35. «Этот День победы!!!» - библиотечный урок, посвященный праздно-

ванию Дню Победы в Великой Отечественной войне. 5-9 классы  
 

Май Заведующий 

библиотекой 

36. «Азбука - к мудрости ступенька» - библиотечный урок  

ко Дню славянской письменности.  
Май Заведующий 

библиотекой 

37. «Летнее чтение с увлечением» — подбор списков ли-

тературы на лето по произведениям, которые будут 

изучаться в следующем учебном году. 2-10 кл. 

Май Заведующий 

библиотекой 

Выставочная работа 

1. «Здравствуй, школа!» - оформление стенда ко Дню 

знаний. 
Сентябрь Заведующий 

библиотекой  

2. «Выдумщик и путешественник» - книжная выставка к 

140-летию со дня рождения Б. С. Житкова. 

Сентябрь  Заведующий 

библиотекой 

3. «Переменка» - книжная выставка. Сентябрь Заведующий 

библиотекой 

4. «Муза серебряного века» - книжная выставка к 130-

летию со дня рождения Марины Цветаевой.  
Октябрь Заведующий 

библиотекой 

5.  «Эти забавные животные» - книжная выставка.  Октябрь Заведующая 

библиотекой 

6. «Гордое звание - Учитель». Оформление стенда  к 

Всемирному дню учителя. 
Октябрь Заведующий 

библиотекой 

7. «Удивительный Маршак» - Книжная выставка. Ноябрь Заведующий 

библиотекой 

8.  «В мире нет красивей слова мама!» - выставка книг, 

рисунков и открыток ко Дню Матери. 
Ноябрь Заведующий 

библиотекой 

9. «Писатель с морской душой» - книжная выставка к 

85- летию со дня рождения В. П. Крапивина. 

Ноябрь Заведующий 

библиотекой 

10. «Золотая полка юбиляров» - выставка книг-юбиляров. Декабрь Заведующий 

библиотекой 

11. 12 декабря – День Конституции - книжная выставка. Декабрь Заведующий 

библиотекой 

12. «В новый год без забот» - выставка посвященная сим-

волам наступающего года и приметам. 
Декабрь Заведующий 

библиотекой 

13. «Дядя Фёдор, Чебурашка и все-все-все…» - книжная 

выставка. 
Декабрь Заведующий 

библиотекой 

14. «900 дней мужества» - книжная выставка. Январь Заведующий 

библиотекой 

15. Оформление стенда «Это сказочное Рождество!».   Январь Заведующая 

библиотекой 

16. «Есть такая профессия – Родину защищать» - книжная 

выставка, посвящённая Дню защитников Отечества. 
Февраль Заведующая 

библиотекой 

17. «Десять любимых книг» - рейтинг самых популярных 

изданий читателей (оформление выставки). 
Февраль Заведующая 

библиотекой 



18. Оформление стенда «Образ пленительный, образ пре-

красный», посвящённого Международному женскому 

дню. 

Март Заведующий 

библиотекой 

19. Книжная выставка-праздник «Чудо, имя которому - 

книга». Неделя детской книги. 
Март Заведующий 

библиотекой 

20. Оформление стенда «Там, на неведомых орбитах, сле-

ды невиданных Планет». 
Апрель Заведующий 

библиотекой 

21. «За здоровый образ Жизни!» - книжная выставка к  

Всемирному дню здоровья. 
Апрель Заведующий 

библиотекой 

22. Оформление стенда «Святой праздник – Пасха» Апрель Заведующий 

библиотекой 

23. «Герои Курской битвы» - книжная выставка. Май Заведующий 

библиотекой 

24. «Пионеры – герои» - книжная выставка. Май Заведующий 

библиотекой 

ИКТ в  библиотеке 

1. Подготовка презентаций. В течение 

года 

Заведующий 

библиотекой 

2. Использование ИКТ на библиотечных мероприятиях. В течение 

года 

Заведующий 

библиотекой 

Организационная работа 

1. Участие в работе методического  объединения биб-

лиотекарей.   

В течение 

года 

Заведующий 

библиотекой 

2.  Самообразование (изучение методических материа-

лов, журналов и т.п.) 

В течение 

года 

Заведующий 

библиотекой 

3. Совершенствование и освоение новых  библиотечных 

технологий. 

В течение 

года 

Заведующий 

библиотекой 

 


